CONSTITUICAO

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA CONSTITUIGAO POR ASSEMBLEIA GERAL OU
INSTRUMENTO PUBLICO

N° DE

ESPECIFICACAO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, cooperado, procurador,
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art. 1.151 CC/2002), (vide tabela de atos ¢] 1
eventos para preenchimento do requerimento).

e Original ou cépia autenticada (1) de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por 1
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracéo devera ser passada por instrumento
publico.

e Ata da assembléia geral de constituicdo (2) (3) ou instrumento publico de constituicdo 3

e Estatuto social (3), salvo se transcrito na ata da assembléia geral de constituicdo ou no
instrumento publico de constituicao. 3

e Declaracdo de desimpedimento para o exercicio do cargo dos associados eleitos dos
orgdos de administracéo e fiscalizacdo, salvo se constar na ata. 1

e Copia autenticada (1) da identidade (5) dos administradores (conselheiros de administracédo 1
ou diretores) e do signatario do requerimento

e Aprovacao prévia do 6rgao governamental competente, quando for o caso. (6) 1

e Ficha de Cadastro Nacional - FCN -fls. 1 e 2 1

e Comprovantes de pagamento: (7)

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial. 1

b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621).

OBSERVACOES:

. (1) Caso a copia nado seja autenticada por cartério, a autenticacdo podera ser efetuada
pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacao, a vista do documento original.

. (2) A ata e estatuto, quando ndo transcrito na ata, deverdo conter a assinatura de
todos os fundadores, identificados com o nome por extenso, devendo as demais folhas ser rubricadas.

. 3) A ata e o estatuto devem conter o visto de advogado, com a indicacdo do nome
e numero de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil, exceto se for microempresa ou empresa de
pequeno porte, conforme a Lei n° 9.841/99. No caso de instrumento publico devera constar o visto de
advogado ou ser citada a sua existéncia.

. (4) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas vias
adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas seréo cobradas de acordo com a tabela de precos
de cada Junta Comercial.

. (5) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira
de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagao
(modelo com base na Lei n° 9.503, de 23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a
prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo
Departamento de Policia Federal, com a indicagdo do nimero do registro (Vide IN sobre estrangeiros).

. (6) Vide Instrugcdo Normativa sobre autorizagdo prévia.

(7) No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um Unico
DARF sob o cédigo 6621.




ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

ASPECTOS CONCEITUAIS

. As cooperativas sdo sociedades de pessoas, com forma e natureza juridica propria e,
independentemente de seu objeto, a Lei (paragrafo Unico, art. 982, CC 2002) as classifica como
sociedade simples, ndo sujeitas a faléncia, constituidas para prestar servicos aos associados (art. 4° da
Lei 5764/76).

CARACTERISTICAS

. As cooperativas tém as seguintes caracteristicas (art. 1094, CC 2002 e art. 4° da Lei
5764/71):

. a) variabilidade, ou dispensa do capital social;

o b) concurso de s6cios em ndmero minimo necessario a compor a administracao da
sociedade, sem limitagcdo de nimero maximo;

. b) limitacdo do valor da soma de quotas do capital social que cada sdcio podera tomar;

. c) intransferibilidade das quotas do capital a terceiros estranhos a sociedade, ainda que
por heranca;

o d) “guorum”, para a assembléia geral funcionar e deliberar, fundado no niumero de sdcios
presentes a reuniéo, e ndo no capital social representado;

. e) direito de cada s6cio a um sé voto nas deliberacfes, tenha ou ndo capital a sociedade,
e qualquer que seja o valor de sua participacao;

. f) distribuicdo dos resultados, proporcionalmente ao valor das opera¢fes efetuadas pelo
sécio com a sociedade, podendo ser atribuido juro fixo ao capital realizado;

. g) indivisibilidade do fundo de reserva entre os sécios, ainda que em caso de dissolu¢ao
da sociedade.

NUMERO MINIMO DE ASSOCIADOS

. Para constituicdo de uma cooperativa singular é requerido o concurso de associados,
pessoas fisicas, em niimero minimo necessario para compor a administracdo da sociedade, 6rgao de
administrag@o e conselho fiscal (inciso Il, art. 1094, CC 2002), levando em conta a necessidade de
renovacao; trés cooperativas singulares para formar uma cooperativa central ou federacdo; e no minimo,
trés cooperativas centrais ou federacdo de cooperativa para formarem uma confederacdo de
cooperativas (incisos I, I, e 1, art. 6° da Lei n® 5.764/71).

ASSOCIADOS
Pessoa Juridica

. E excepcionalmente permitida a admisséo de pessoas juridicas que tenham por objeto
as mesmas ou correlatas atividades econdmicas das pessoas fisicas, ou, ainda, aquelas sem fins
lucrativos (inc. | art. 6° da lei 5764/71).

. Poderdo ingressar nas cooperativas de pesca e nas constituidas por produtores rurais ou
extrativistas as pessoas juridicas que pratiquem as mesmas atividades econémicas das pessoas fisicas
associadas e nas cooperativas de eletrificacdo, irrigacdo e telecomunicagfes, poderdo ingressar as
pessoas juridicas que se localizem na respectiva area de operacodes. (82° e 3° do art. 29 da Lei
5764/71).

REPRESENTACAO NAS ASSEMBLEIAS
Por mandato

. Ndo sera permitida a representacdo por meio de mandatario (81°, art. 42 da Lei
5764/71).



Por delegados

. Nas cooperativas singulares pode o estatuto estabelecer que o0s sbécios sejam
representados nas Assembléias por delegados que tenham a qualidade de associados no gozo de seus
direitos sociais e ndo exercam cargos eletivos na sociedade, somente nos seguintes casos:

. a) quando o numero de associados exceder a 3000 ( 82° art. 42, Lei 5764/71, com
redacdo dada pela Lei 6.931, de 30/03/1982).

. b) quando existir filiados residindo a mais de 50 Km da sede (84°, art. 42, Lei 5764/71).

. O estatuto deve determinar o nimero de delegados, a época e forma de sua escolha por
grupos seccionais de associados de igual niumero e o tempo de duracdo da delegacdo. Os demais
associados poderdo comparecer a assembléia, contudo privados de voz e voto (83° e 5° do art. 42 da Lei
5764/71).

. As assembléias gerais compostas por delegados decidem sobre todas as matérias que,
nos termos da lei ou do estatuto, constituem objeto de decisdo da assembléia geral dos associados (86°
do art.42 da Lei 5764/71).

Cooperativas Centrais, Federacoes e Confederacoes

o Nas Assembléias Gerais das centrais, federacbes e confederagbes, a representacéo
sera feita por delegados indicados na forma dos seus estatutos e credenciadas pela diretoria das
respectivas filiadas (art. 41, Lei 5764/71);

CAPACIDADE PARA SER ASSOCIADO

. Conforme art. 1.690 do Cédigo Civil, compete aos pais, e na falta de um deles ao outro,
com exclusividade, representar os associados menores de dezesseis anos, bem como assisti-los até
completarem a maioridade. Na falta de um deles devera ser esclarecido no instrumento o motivo de sua
auséncia.

. Quando o associado for representado ou assistido, devera ser indicada a condicao e
qualificacdo desse, em seguida a qualificacdo do associado, incluindo: nome civil, nacionalidade, estado
civil, profisséo, n° e érgado expedidor da RG, n° do CPF e endereco completo (art. 53, inc. Ill, letra “d” do
Decreto 1.800, 30 de janeiro de 1996) .

EMANCIPACAO

. A prova da emancipacgdo, averbada no Registro Civil, deve instruir o processo ou ser
arquivada em separado, simultaneamente ao instrumento.

ASPECTOS FORMAIS

o A ata ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém, nesses casos,
ressalva no proprio instrumento, com as assinaturas das partes (art. 35 do Decreto 1.800 de 30 de
janeiro de 1996).

. As vias do documento deverao utilizar apenas o anverso das folhas, ser datilografadas
ou impressas nas cores preta ou azul, obedecendo aos padrdes técnicos, de legibilidade e de nitidez
para permitir sua reproducéo, microfilmagem ou digitalizacao.

ATA DA ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUICAO
o A ata da assembléia deve indicar (art. 15 da Lei 5764/71):
a) local, hora, dia, més e ano de sua realizac¢ao;
b) composi¢cdo da mesa: nome completo do presidente e secretario;

¢) nome, nacionalidade, idade, estado civil, documento de identidade, seu nimero e érgédo
expedidor, n° do C.P.F., profisséo, domicilio e residéncia dos associados;

d) valor e nimero de quotas-parte de cada cooperado, quando existir capital, forma e prazo
de integralizacéo;

e) aprovacao do estatuto social;



f) declaracdo de constituicdo da sociedade, indicando a denominacdo, a endereco
completo da sede e o objeto de funcionamento;

g) nome completo, dos associados eleitos para os 6rgdos de administracao, fiscalizagéo e
outros;

h) fecho da ata, assinatura identificada de todos os fundadores, com as respectivas
rubricas nas demais folhas.

INCORPORACAO DE BENS IMOVEIS

. A ata de assembléia que aprovar incorporacdo de bens imOveis devera conter sua
descricdo, identificacéo, area, dados relativos a sua titulagdo, bem como o nimero de sua matricula no
registro imobiliario, e quando for o caso, a anuéncia do cénjuge (letras “a” e “b”, inciso VII, art. 35 da Lei
n° 8.934/94). No caso, devera haver a respectiva avaliagédo através de 6rgéo proprio.

VISTO DO ADVOGADO

o A ata e o estatuto deverdo conter o visto do advogado, com indicagdo do nome e namero
de inscricdo na respectiva seccional da Ordem dos Advogados do Brasil, se a cooperativa ndo se
enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, juntamente com a constituicdo (art. 36
do Decreto 1.800, 30 de janeiro de 1996).

ESTATUTO SOCIAL
. O estatuto social devera indicar (21 da Lei 5764/71):
a) denominacdo social contendo a expressédo “cooperativa’”;
b) endereco completo da sede;
c) prazo de duragéo;
d) area de acdo da sociedade;

e) objeto social, compreendendo o objeto de funcionamento e o operacional, definidos de
modo preciso e detalhado;

f) fixacd@o do exercicio social;

g) data do levantamento do balanco geral;

h) capital social expresso em moeda corrente nacional, quando houver;
i) natureza da responsabilidade dos associados;

i) direitos e deveres dos associados;

k) condicdes de admissdo, demissdo, eliminacdo e exclusdo dos associados e normas
para a representacdo de associados nas assembléias gerais;

I) havendo capital social minimo, valor da quota-parte, 0 minimo de quotas-partes a ser
subscrito pelo associado e a forma e prazo de integralizagdo, bem como as condi¢des
de sua retirada nos casos de demissédo, eliminacdo ou exclusdo de associado;

m) fundos obrigatérios e demais fundos que porventura forem criados;
n) forma de devolucéo das sobras ou do rateio das perdas;

0) modo de administracdo e fiscalizacdo, estabelecendo os respectivos orgaos, com
definicdo de suas atribuicdes, poderes e funcionamento, a representacdo ativa da
sociedade em juizo ou fora dele, o prazo de mandato, bem como o processo de
substituicdo dos administradores e conselheiros fiscais;

p) formalidades de convocacdo das assembléias gerais e a maioria requerida para a sua
instalacdo e validade de suas deliberacdes, vedado o direito de voto aos que nelas
tiveram interesse particular sem priva-los da participacéo dos debates;

g) casos de dissolucdo voluntaria da sociedade;

r) modo e processo de alienacdo ou oneragéo de bens iméveis da sociedade;



s) modo de reforma do estatuto;

t) ndmero minimo de associados, nas cooperativas singulares;

DENOMINACAO SOCIAL

. A denominacédo sempre deve ser acompanhada da expressdo “Cooperativa”, ndo
podendo conter o termo “Banco” na formacéo de sua denominacao social (art. 5° da Lei 5764/71).

RESPONSABILIDADE DOS ASSOCIADOS

. O estatuto devera obrigatoriamente estabelecer a natureza da responsabilidade de seus
cooperados, que sera (art. 1095, CC 2002):

a) limitada, quando a responsabilidade do associado pelos compromissos da sociedade
se restringir ao valor do capital por ele subscrito;

b) ilimitada, quando a responsabilidade do associado pelos compromissos da sociedade
for pessoal, solidaria e néo tiver limite.

OBJETO SOCIAL

. Devera a cooperativa delimitar de forma clara e precisa o seu objeto de funcionamento e
operacional, informando o género e espécie das atividades desenvolvidas (alinea “b”, inciso lll, art. 53 do
Decreto 1800 de 30 de janeiro de 1996).

CAPITAL SOCIAL

. O capital social da cooperativa, quando houver, é variavel, podendo ser integralizado em
moeda ou bens, com estipulacdo de seu valor minimo e expresso seu montante em moeda corrente
nacional. O capital social sera subdividido em quotas-partes, cujo valor unitario ndo podera ser superior
ao maior salario minimo vigente no Pais. Nenhum cooperado podera subscrever mais do que um terco
(1/3) do capital total, salvo nas sociedades em que a subscricdo deva ser diretamente proporcional ao
movimento financeiro do cooperado ou ao quantitativo dos produtos a serem comercializados,
beneficiados ou transportados, ou ainda, em relacdo a area cultivada ou ao nimero de plantas e animais
em exploracdo (art. 24 da Lei n® 5.764/71).

FUNDOS

. O estatuto devera estabelecer, obrigatoriamente, a constituicdo do Fundo de Reserva e
do Fundo de Assisténcia Técnica, Educacional e Social, sendo-lhes cabivel o percentual minimo de dez
por cento (10%) e cinco por cento (5%), respectivamente, sobre as sobras liquidas do exercicio. (art. 28
da Lei n°® 5.764/71).

. A Assembléia Geral podera criar outros fundos, inclusive rotativos, com recursos
destinados a fins especificos fixando o0 modo de formacao, aplicacao e liquidacao.

ASSINATURA DOS ASSOCIADOS

o O estatuto, quando ndo transcrito na ata, contera a assinatura e identificacdo dos
fundadores e rubrica, nas demais folhas, do presidente e secretario, pelo menos.



