Ata de Reunido do Conselho de Administraiéo

6.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

N° DE

ESPECIFICACAO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,
acionista, procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art.1.151 CC/2002), (vide tabela de atos e eventos para preenchimento do| 1
requerimento).

« Original ou copia autenticada (1) de procuracao, com poderes especificos e
se por instrumento particular, com firma reconhecida, quando o
requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante for analfabeto,| 1
a procuracao devera ser passada por instrumento publico.

« Copia autenticada (1) da identidade (2) do signatario do requerimento 1
« Copia auténtica da ata da reunido (3 e 4) 3
« Aprovacao prévia do 6rgdo governamental competente, quando for o caso 1

(5)
« Ficha de Cadastro Nacional - FCN, caso a deliberacéo altere dado

constante da Ficha 1
o Comprovantes de pagamento: (6)

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial. 1

b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621).

« Observar documentacao exigida para os casos referidos nos atos ja
especificados, quando contidos na ata.

OBSERVACOES

(1) Caso a copia ndo seja autenticada por cartoério, a autenticacado podera ser efetuada
pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacéo, a vista do documento
original.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de
identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira
Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n°® 9.503, de 23/9/97).Se a pessoa
for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro do
periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia
Federal, com a indicagdo do numero do registro (Vide Instrucdo Normativa
correspondente).

(3) A copia da ata deve conter, no fecho:

a) As assinaturas, de proprio punho, dos conselheiros que subscreveram o original
lavrado no livro préprio; ou

b) Os nomes de todos 0s que assinaram, com a declaracdo de que a mesma
confere com o original e a indicacéo do livro e folhas em que foi lavrada, devendo
ser autenticada, com a indicagdo do nome e cargo do signatério.

(4) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas vias
adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de acordo
com a tabela de precos de cada Junta Comercial.




(5) Empresa de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas, publicas ou
privadas; empresas de radiodifusédo e telecomunicacéo (Vide Instru¢cdo Normativa
sobre autorizacao prévia).

(6) No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um Unico
DARF sob o cédigo 6621.

6.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
6.2.1 - AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de cépia de documento que instruir 0 processo de arquivamento
podera ser feita pelo proprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com o
documento original.

6.2.2 - ELEICAO DE DIRETORES OU SUBSTITUTO DE MEMBRO DO CONSELHO
DE ADMINISTRACAO

Quando houver Conselho de Administracéo, a eleicdo dos diretores € de sua
competéncia.

Em caso de vacéancia do cargo de membro do Conselho de Administracdo, se o
estatuto nao dispuser de forma contraria, os demais conselheiros indicam um substituto
até a primeira assembléia geral e, no caso de vaga na diretoria, esse Conselho elegera
um diretor que completara o prazo de gestédo do substituto.

6.2.3 - IMPEDIMENTOS E CONDICOES DE ELEGIBILIDADE DE DIRETOR E
MEMBRO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Os impedimentos e condicdes de elegibilidade de diretor e membro do
Conselho de Administragdo estdo referenciados nas orientagbes relativas a
constituicao.

6.2.4 - AUMENTO DE CAPITAL REALIZADO DE SOCIEDADE DE CAPITAL
AUTORIZADO

6.2.4.1 - Autorizacao estatutaria

O estatuto social pode conter autorizagdo para aumento de capital cuja
deliberacdo pode ser atribuida ao Conselho de Administracao.

6.2.4.2 - Forma de realizacao

No aumento de capital, a ata deve indicar a forma de sua realizagéo, tais como:
moeda corrente, bens moveis, imoveis, titulos, reservas de capital ou de lucro.

6.2.4.3 - Realizacdo com bens

Na realizacdo com bens, € indispensavel a avaliacdo por trés peritos ou por
empresa especializada, a escolha da assembléia geral.



A deliberacdo sobre a avaliacdo desses bens é sempre da assembléia, por
tratar-se de competéncia privativa.

6.2.4.4 - Direito de preferéncia

No aumento de capital por subscricdo particular ou publica, observar-se-a o
direito de preferéncia para a subscricdo do aumento pelos acionistas, na proporcéo de
acOes que tiverem, respeitado o prazo minimo de 30 dias para o exercicio dessa
preferéncia, contados da data da publicacdo da ata ou do aviso proprio, ou da
comunicacao pessoal contra recibo.

6.2.4.5 - Excluséo do direito de preferéncia

A subscricdo do aumento de capital pelos acionistas n&do depende do direito de
preferéncia, no caso de companhia aberta, quando o estatuto assim dispuser.

O estatuto da companhia, ainda que fechada, pode excluir o direito de
preferéncia para subscricdo de acdes nos termos de lei especial sobre incentivos
fiscais.

6.2.4.6 - Limite minimo de realizacdo para aumento do capital social

Somente depois de realizados 3/4, no minimo, do capital social, a companhia
pode aumenta-lo mediante subscricdo publica ou particular de acoes.

6.2.5 - COPIA AUTENIICA DA ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO

A cOpia da ata deve conter:
a) o Numero de Identificacdo do Registro de Empresas — NIRE e CNPJ;

b) as assinaturas, de proprio punho, dos conselheiros que subscreveram o
original lavrado no livro proéprio;
ou

c) os nomes de todos o0s que a assinaram, com a certificacdo de que a mesma
confere com o original, a indicacéo do livro e folnas em que foi transcrita a indicacao
do nome do signatario.

6.2.5.1 - Aspectos formais

A ata ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém,
nesses casos, ressalva expressa no proprio instrumento, com assinatura das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas da
ata, cujo texto serd grafado na cor preta, obedecidos os padrbes técnicos de
indelebilidade e nitidez para permitir sua reprografia, microfiimagem e/ou digitalizacao.

Para efeito de autenticacdo pela Junta, quando for o caso, o verso podera ser
utilizado.



6.2.6 - ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAQAO
A ata de reunido deve conter:

a) local, hora, dia, més e ano de sua realizacao;

b) deliberacdes: registrar as decisbes tomadas na reunido, indicando, se tratar de
aumento de capital no limite do autorizado, além do valor e as condi¢cdes do
aumento: - prazo e forma de integralizacdo; niumero e espécie das acbes lancadas
a subscricdo; classe, quando for o caso; prazo para o exercicio de preferéncia ou a
inexisténcia deste direito de preferéncia, nos casos do art. 172 da Lei 6.404/76; o
montante do capital ja subscrito e realizado, como também o limite da autorizacéo; o
aumento de capital nas sociedades anénimas pelo Conselho de Administracao, sé é
possivel quando a companhia tiver “capital autorizado” (Art. 168 da Lei 6.404/76);

c) fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e
aprovacao, seguindo-se as assinaturas dos conselheiros.

6.2.6.1 - Substituicdo de membro do conselho ou elei¢do de Diretor

Havendo a substituicdo de membro de conselho ou elei¢cdo de diretor, 0 mesmo
deve ser qualificado, indicando:

a) nome civil por extenso;

b) nacionalidade;

c) estado civil;

d) profisséao;

e) numero de identidade e érgdo expedidor;
f) CPF;

g) residéncia com endere¢o completo.

O prazo de gestédo, a qualificagdo completa do membro do conselho ou diretor,
deverdo constar, mesmo que se encontre qualificado em outro ato arquivado na Junta
Comercial. (art.146 da Lei 6.404/76).

6.2.7 - SOCIEDADES CUJOS ATOS PARA ARQUIVAMENTO DEPENDEM DE
APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

6.2.7.1 - Eleicéo de Diretoria
Nas companhias cuja eleicdo de administradores dependa, para arquivamento do

ato na Junta Comercial, da autorizacdo prévia de 6rgdo do governo, devera ser
observado o que a respeito dispde a IN correspondente.



